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1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja

A jelen szabalyzat a Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola belsd rendjét szaba-
lyozza.

Intézményulnk fenntartoja 2012. augusztus 31-t6l a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz. Gyermekeinket
evangélikus szellemben, de 6kumenikus nyitottsaggal neveljuk.

A nevelbtestilet altal meghatarozott hazirend biztositja az intézmény torvényes mikodését, a gyerme-
kek/tanulok kdzossegi életének megszervezését, a Pedagdgiai Programban foglalt célok megvalositasat.

A hazirend el6segiti 6vodank és iskolank neveld és oktato feladatainak ellatasat, ezért betartasa kotelezé
az 6vodas gyermekekre, illetve az 6t képviselb sziilékre, kisérokre, az iskolai tanuldkra, a tanuldk szilei-
re, illetve kisérdikre és az 6voda, és az iskola dolgozdira, €s az intézmeényt latogatd kilsés személyekre.
1.2. A hazirend érvényessége, hatalya és nyilvanossaga

A hazirendet az Nkt felhatalmazasa alapjan a nevel6testllet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az Igazgatétanacs, a Sziilsi Kézosség és a DOK véle-
meényezési jogot gyakorol, és a Fenntarto jovahagyasaval valik érvényessé.

A hazirend mddositasara akkor kertl sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyban véltozas all be, vagy ha a sziilék
képvisel6juk utjan, illetve a nevelbtestilet vagy a Diakonkormanyzat erre javaslatot tesz.

A hazirend a kihirdetés, kifliggesztés napjan lép hatalyba.

A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személy-
re, ovodai ellatasban részesuld gyermekre, altalanos iskolai tanuléra, illetve meghatarozott esetekben a
szilbre.

A hézirend eldirasait az intézmény teriletén, illetve az intézmény altal szervezett programok, foglalkoza-
sok esetében az intézmény tertletén kivil is alkalmazni kell.

A hézirend nyilvanos dokumentum, ezért elfogadasa utan az dvoda és az iskola koteles oly mddon elhe-
lyezni, hogy azt a sziilbk és a tanulok szabadon megtekinthessek.

A hazirend megtalalhat6 az intézmény vezetdinél, pedagogusainal, az iskolai konyvtarban, az intézmény
honlapjan, az 6voda és az iskola hirdetétablajan kifiggesztve, az dvodai és iskolai neveltestileti szoba
dokumentumai kozott és a fenntartdé Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz Orszagos Iroda Nevelési és
Oktatasi Osztalyan.

Evente egyszer szdbeli tajékoztatast kell adni a hazirendben foglaltakrél a sziilsknek, illetve a gyerekek-
nek és valaszolni az esetleges kérdésekre, segiteni a szabalyok konkrét értelmezését. Ez az dvodaban a
tagintézmény-vezeté feladata, az iskolaban osztalyfénoki feladat.
1.3. A hazirend térvényi hattere

- 2005. évi VIII. torvény az egyhaz intézményeirdl

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (Nkt.)

- 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdzneve-
lési intézmények névhasznalatarol,

- 363/2012. (XII.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
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- 110/2012. (V1.4.) Korményrendelet a Nemzeti alaptantervek kiadasarol, bevezetésérdl és alkal-
mazasarol
- Atankonyvpiac rendjérdl szol6 2001. évi XXXVII. Torvény

- 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az is-
kolai tankonyvellatas rendjérdl.
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2. Altalanos rendelkezések

2.1. Viselkedési szabalyok

Minden kisgyermek és tanuld, pedagogus és alkalmazott kotelessége az intézmény szellemiségéhez
méltoéan viselkedni.

Az intézménybe jarok adjak meg egymasnak, a nevelbknek, az egyhazi eldljaroknak és az alkalmazot-
taknak a megfeleld tiszteletet. Vegyék figyelembe a masik emberi jogait és méltosagat.

Hétkdznapokon a napszaknak megfeleléen, egyhazi eseményeken az evangélikus koszontéssel: ,Erbs
var a mi Istenuink” kdszontjuk egymast.

Az intézmények latogatasara a jogosultakon kivil csak az intézmeény vezetdje adhat engedélyt.

Az iskolai Unnepélyeken, dvodai Unnepélyeken, tanévnyito-, tanévzard istentiszteleteken, szobeli tanul-
manyi versenyeken és potvizsgakon Unnepléruha kotelezé: fehér bluz/ing, sotét alj/nadrég, valamint az
evangélikus kozosséglinket jelképezé Luther-rézsas kitlizé/emblémas sal vagy nyakkendd.

A gyermekek és tanuldk hajviselete és dltozkodése legyen szolid és apolt.

Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkdz nem hasznalhaté a foglalkozasokon, érakon,
unnepélyeken és a templomban.

A gyermekek és a felnéttek is felelések sajat viselkedésukert, mellyel masok testi épségét, egészségét
vagy biztonsagat megdvhatjak.

Az intézmény teriletén és annak kornyékén (a kapuk 10 m-es tavolsaga), tilos a dohényzas.
Alkohol, drog behozatala az intézmény teruletére tilos.

Az intézmény teriiletére vagy szervezett programokra balesetet okozhato targyak, (pl. petarda, vagé,
szUré eszkozok stb.) behozatala tilos.

Mindenkinek kotelessége a balesetvédelmi, katasztréfavédelmi, és a tlizvédelmi szabalyok betartasa,
azon kivil az intézmény helyiségeinek és berendezéseinek elbirt hasznalati rendjének megtartasa.

Az intézménybe hozott személyes targyakeért az intézmény nem vallal anyagi felel6sséget.
Szandékosan masnak okozott kart meg kell tériteni.

A éplletet és annak helyiségeit, berendezéseit dvni kell. Ezek épségét az itt dolgozok és tanuldk fegyel-
mezett viselkedésével és a hazirend szabalyainak betartdsaval tudjuk megdrizni. A szandékos rongalas-
sal okozott karért a sziiléknek kartéritési kotelezettsége van, az okozott kart meg kell téritenitk.

Rendkivili estekben (tlizriadd, bombariadd, egyéb) az épliletek kilritése a gyermekek, tanulok fellgyele-
tének megszervezése az SZMSZ-ben rogzitettek szerint torténik.
2.2. Ovoé- és védéintézkedések szabélyozasa

A gyermekeket évente tliz-, baleset-, katasztrofa- és munkavédelmi oktatasban kell részesiteni életkori
sajatossagaiknak megfeleléen. Ezeket az oktatasokat a naplokba kell bejegyezni. Ha valaki hianyzik az
oktatasrol, akkor azt utdlag az e-napldban is dokumentalva pétolni kell a szamara.

Az intézmény épuletének terv szerinti kilritését évente gyakorolni kell.
A bombariadd esetén a felsd tagozatos tanuldk irasbeli szlléi beleegyezéssel (adatlap) hazaengedhetdk.

A gyermek koteles betartani a balesetek megelézésére vonatkozé munkavedelmi szabalyokat, kilonos
tekintettel a testnevelés, kémia, fizika, technika orakra.
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Az altalanos iskolai tanuld csak tanari felgyelet, illetve iranyitas mellett, oktatési célbdl kezelhet elektro-
mos késztiléket (pl. szamitogép).

A pedagogus felelésséggel tartozik az altala bevitt, illetve hasznalt eszkozok elbirasszerl hasznélataeért.
A pedagogus altal készitett eszkdzok nem lehetnek veszeélyt okozoak.

A gyermek egészsége védelmében tartsa tisztan és rendben kornyezetét, ugyeljen a mosdok, mellékhe-
lyiségek tisztasagara is.

Sérilést okozd, veszélyes targyakat az intézménybe hozni, illetve az intézmény altal szervezett kiilsé
programokra elvinni tilos, azokat a nevel6k kotelesek azonnal elkobozni, és csak a gyermek szileinek
adhatjak vissza.

Testnevelés oran/foglalkozason tilos a gy(ird, a nyaklanc, karéra, 16gé fllbevald, karkétd viselése, szem-
uveg hasznalata nem ajanlott.

Az intézményben és az intézmény altal szervezett programokon kerilendé az olyan 6ltozék, amely bal-
eset forrasaul is szolgalhat.

A tantermek/csoportszobak berendezéseit mindenkinek kotelezd rendeltetésszerlien hasznalnia a bal-
esetek elkerllése érdekében.

A tantermek nagyszarnyu ablakait a tanuldi vagy tanari asztal folott nem szabad kinyitni, ezeken a helye-
ken csak a bukoablakok hasznalhatdk szelléztetésre (kivéve, ha a tanterem Ures).

Tilos a tantermekben/csoportszobakban, folyosokon szaladgalni; a Iépcsék parkanyan csuszkalni, az
ablakokbdl kihajolni vagy oda felulni.

Az udvaron dobaldzni, az ablakon barmit kidobni tilos.

Téli idészakban az udvaron csak a kijelolt helyen lehet hdgolydzni, csuszkalni - tgyelve sajat és masok
testi épségére.

Az iskola épuletének homlokzatan kamerak elhelyezésére kerilt sor. Ez az intézkedés elsésorban az
épulet védelmét szolgalja.

Az épllet vakolatat mindenfajta sértléstdl vni kell. Ezért sem a falhoz tamaszkodni, sem ahhoz targya-
kat (pl: taska, kerékpar) tdamasztani nem szabad.

Az udvaron csak a kijelolt helyeken lehet gumilabdéval focizni. Bérlabdat az iskolaba behozni tilos. Bor-
labdat csak pedagogus engedélyével orakon vagy foglalkozasokon szabad hasznalni.

Az udvaron kizarélag a kijelolt helyeken lehet labdaval jatszani.

Ha az atrium kapui nyitva vannak, akkor az udvari jardat atjarasra lehet hasznélni. Tanulok mas esetben
csak pedagdgus felligyeletével tartdzkodhatnak az atriumban.

A tantermekben Iévd also (=buko-) ablakokat a didkok rendeltetésszeriien szellbztetésre hasznélhatjak.

A felsd ablakokat az 1-6. évfolyamon csak felnétt, a 7-8. évfolyamon a tanuldk is hasznalhatjéak. A folyo-
soi ablakokat tanulé nem nyithatja.

Egészségugyi ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermekek évenkénti orvosi és fogaszati szi-
révizsgalatokon, illetve a kotelezd oltasokon vald megjelenését.

Az iskolaorvos, védono a sziiléket és a tanuldkat az aktualis vizsgalatokrol az osztalyfénokon/6vondkon
keresztil irasban tajékoztatja. A sziilé visszajelzésével fogadja el vagy utasitja vissza ennek lehetdségét.

Gyermekeink megbetegedési tiinetei, illetve baleset esetén haladéktalanul (telefonon) értesitjlik a szilét,

szilkség esetén sulyos-esetben a mentdket is.
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2.3. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az iskola épiiletében portaszolgalat mikédik. Az dvoda bejarata az udvar feléli ajtd. A gyermekek bizton-
sagat fokozza a kapura és a bejarati ajtora felszerelt gyermekzar. Az évoda gazdasagi bejarata napkdz-
ben zarva van.

Az intézményvezetd szabalyozza az intézmény épuleteiben valo tartozkodast, amelyre vonatkozd elbiras
a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban talalhaté meg.

Az intézmény hirdetétablaira csakis az intézmény profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos,
illetve azzal 6sszefliggd reklamszdvegek, anyagok kertilhetnek ki, az intézményvezeté elézetes engedé-
lyével.

Az intézmény terUletén part, politikai célu mozgalom vagy pathoz kotddé szervezet nem mikodhet.

A tliz— és bombariadd esetén szlikséges teenddk felsorolasat az intézmény Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata tartalmazza.

Megbotrankoztato viselkedés (pl. alkoholos allapot) esetén az intézmény dolgozdi felszdlithatjak a helyte-
lendl viselkedd személyt az intézmény elhagyasara.

2.4. A hianyzasok bejelentése
A gyermek/tanuld hianyzasa esetén a sziilének jelzési kotelezettsége van az intézmény felé.

A gyermek/tanuld betegségének, hianyzasanak elsé napjan, az 6voda telefonjan (256-09-77), vagy az
Ovodai bejaratnal elhelyezett lerendeld flizetben, illetve az iskola telefonjan (256-28-97), vagy e-mail-ben
(iskola@podi.hu) kell a sziilének jeleznie.

2.5. Az étkezések befizetése és lemondasa

A befizetés és a potbefizetés a MultiSchool online rendszerében, illetve az intézmény gazdasagi irodajan
(1173 Budapest, Ferihegyi Ut 115.) torténik az el6zetesen kiirt idépontokban. Az online befizetésre egy
hét all rendelkezésre, a személyes jelenléttel torténd potbefizetésre egy napot biztositunk minden honap-
ban. Ett6l eltérni 0j tanuld, illetve dvodas felvétele esetén lehet.

Hianyzas esetén a kovetkezd napi étkezés mondhaté le 9 draig, és az a kovetkezd befizetéskor irhatéd az
jova. Lerendelés az online felileten, a 256-2897 telefonszamon, illetve az iskola@podi.hu e-mail cimen,
vagy a lerendel§ flzet (6voda) Utjan torténik. Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovabbra is
hianyzik, azt Ujra le kell jelenteni, mert a folytatds nem automatikus.

A lejelentés elmulasztésa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetbség és az az intézménynek is
anyagi kart okoz.

Az étkezési tdmogatasban (50-100%) részesuld kisgyermek/tanuld esetén koteles a szll§ hianyzas ese-
tén az étkezés lejelentésére, mivel ennek elmulasztasa fokozott anyagi kért okoz az intézménynek. Ma-
sodik ilyen alkalom utan az intézmény kartéritést igényelhet.

2.6. Szocialis juttatasok

A szocialis és egyéb juttatdsokhoz val6 hozzaférés biztositasa érdekében az intézmény és a gyermekveé-
delmi felel@s tajékoztatast nyujt.

A gyermekek részére biztositott szocialis tamogatasokrol — amennyiben erre az intézmény jogosult — a
fenntarté utasitasi alapjan - az igazgaté dont, kikérve a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfénok véle-
ményét.
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A szocidlis juttatasokrol és az igénylés modjarol a szllbket - a koltségvetési rendeletnek megfeleléen - a
beiratkozaskor, az elsd szil6i értekezleten vagy az elsd befizetéskor tajékoztatjuk.

Szocidlis juttatasok jelleglk szerint lehetnek:

- étkezési tamogatasok (alanyi jogon vagy kérelem utjan)

- ingyenes tankonyv biztositasa (rendelet szerint)

-  rendszeres szocialis tdmogatasok (6nkormanyzatnal igényelhetd)
A szocialis juttatasok igénybeveételét indokold igazolasok leadasi hataridejének elmulasztasa jogvesztés-
sel jar.

2.6.1. A szocialis tamogatas megallapitasanak elvei, szabalyai

Etkezési, téritési kedvezmény a csalad szocialis helyzetétdl fiiggéen a sziildk kérésére a lakohely szerint
illetékes onkormanyzatnal igényelhetd.

Ingyenes és az 50%-0s étkezési dij a jogszabalyban meghatarozott feltételek megléte esetén igényelhe-
t6.

A kedvezményrdl szol6 hatarozat masolatat, illetve az intézmény honlapjarél letolthetd, err6l sz6l6 nyilat-
kozatokat az els6 befizetéskor az iskola gazdaséagi irodajan le kell adni.

Ovodaztatasi tamogatas az dnkormanyzatnal igényelhetd, ha a csaladnak rendszeres gyermekvédelmi
tamogatas is jar. A gyermeknek természetesen a torvényekben meghatarozottak szerint igénybe kell
vennie az dvodai ellatast.
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3. Az dvodara vonatkozé szabalyok

3.1. Az évoda térvényben meghatarozott feladatai

A Podmaniczky Evangélikus Altalanos Iskola Ovodaja kdznevelési intézmény, amely Hazirend torvényi
hatterében felsorolt hatalyos jogszabalyok szerint mikodik.

Felelés
— az 6vodaba jaro gyermekek testi, lelki &s értelmi fejlédésének biztositasaért,
- agyermekek iskolara valé felkészitéséért, felzarkoztatasaért,
- személyiségik kibontakoztatasaért,

- a sokoldalu fejlesztésért, amelyben életkori sajatossagaikat, eltérd fejlédési ttemuiket figyelem-
be vesszik.

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez, biztonsédghoz
vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel dsszefiiggé feladatokra, amelyek kiildndsen

- azegeszséges taplalkozas,
- amindennapi testnevelés, mozgas,
- atestiés lelki egészség fejlesztése, a viselkedési figgbseégek megel6zése,
-  abantalmazas és az dvodai erészak megelézése,
-  abaleset-megelézeés és elsGsegélynyuitas,
- személyi higiéné teriletére terjednek ki.
Nevelésiink soran a gyermek mindenekfelett allé érdekeit tartjuk szem elétt.

3.2. A nevelési év rendje
Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.
A nevelés nélkuli (tanitismenetes) napok szdma egy évben 6t nap lehet.

Az 6szi-téli, illetve tavaszi szlinet megegyezik a tanév rendjében meghatarozottakkal. A sziinetek idején
az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint tigyeletet tart az 6voda.

A nyari zarva tartas id6tartama 5 hét. Az 6voda nyari zarva tartasarél legkésébb februar 15-ig, a nevelés
nélkuli napokrél legaldbb 7 nappal a zarva tartast megel6zéen a szulGket tajékoztatjuk.

Az Uigyeletek megszervezésének rendje a nevelés nélkili napokon, sziinetek idején, illetve a nyéari zaras
alatt:

- Azintézmény nyari zarasanak ideje alatt - maximum 10 napra -, indokolt esetben igényelhetd
Ugyelet, melyet megegyezés szerint a Betlehem Reformatus Ovodéban, vagy dnkormanyzati
Ovodéakban biztositunk.

— A nevelés nélkli napokon, szlnetek idején, valamint nyaron junius 15-e utadn a gyermekeket
o0sszevont, Ugyeleti csoportban helyezziik el.

Az bvoda napi nyitva tartasa: hétf6tdl-péntekig reggel 6 -18 oraig.
A gyermekek dvodaban tartozkodasanak maximalis ideje napi 10 ora.
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A gyermekek reggel 6 oratol 7 oraig, délutan 17 oratol 18 oraig az Ugyeleti csoportszobaban tartozkod-
nak, az Ugyeletes dvond felligyelete alatt. 7 6ra utan a gyermekekkel a sajat 6vondjik foglalkozik a sajat
csoportban.

3.3. A gyermek 6vodai életével kapcsolatos szabalyok, rendelkezések

3.3.1. Atevékenységek idokeretei (napirend, hetirend)

A napirenden belll rugalmasan vessztk figyelembe az egyes tevékenységek idbigenyét, a szUl6i igénye-
ket, az évszakokat. Az idOkereteket rugalmasan kezeljik, hogy minél kevesebb legyen a varakozas, igy a
szabad jatékra, szabadon vélasztott tevékenységre béven legyen idd. A napirendben a kotott tevékeny-
ségben folyd tanulast, foglalkozasokat tervezziik, a kotetlen tevékenységekhez idGintervallumot jeldlink.

A napirend kialakitasa az 6vondk feladata, az alabbi szempontok figyelembe vételével:
- azdvodai napot rovid ahitattal, imadsaggal kezdjuk,
- ajatéknak kiemelt szerepe van,
- megfeleld idét kell biztositasi az dvodai egyéni fejlesztésekre.

Minden nap azonos napirendd, de valtozatos tartalmu és rugalmas.

3.3.2. A napirend id6keretei

Tevékenységek | 3-4 évesek szamara 4-5 évesek szamara 5-7 évesek szamara

|d6szak oktober 1- | junius1- oktober 1- | junius 1- oktober 1- | Junius 1-

majus 31-ig | szeptember | majus 31-ig | szeptember | majus 31-ig | szeptember

30-ig 30-ig 30-ig

Jaték, egyéb 4 6ra 4 6ra 30° 5 ora 5 ora 40’ 5 6ra 20’ 6 6ra

szabadon vélasz-

tott tevékenyseg,

kotott, iranyitott

foglalkozas

El6készilet az 1 6ra4b 1 6ra 30° 16ra10’ 1 6ra 1 6ra 30° 1 6ra 20’

étkezéshez, ét-

kezés

Oltdzkddés, 1 6ra 30° 16ra15 16ra10’ 1 dra 1 6ra 1 éra

egyéb testapolasi

teenddk

Pihenés/ alvas 2 6ra 30’ 2 6ra 30’ 2 6ra 1 6ra 40’ 1 6ra 30° 1 dra

Mindennapi test- | 15’ 15’ 2x20° 2x20’ 2x20’ 2x20°

nevelés

3.4. A gyermek jogai és kételességei (Nkt. 46.§)

A gyermeknek joga, hogy

,,,,,,

- személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

- védelmet biztositsanak szamara fizikai és lelki erészakkal szemben,

- képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak, allapotanak megfeleld nevelésben és oktatas-

ban részestiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

- anevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljek, oktassak,
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dvodai életrendjét - pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehet-
ség biztositasaval - életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

biztonsaga érdekében az 6vodaban tartdzkodas ideje alatt, végig pedagogus/felnétt: dajka, pe-
dagdgiai asszisztens felligyelete alatt alljon,

hitoktatasban vehessen részt,

szemelyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz val6 jogat, on-
rendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a neve-
|ési-oktatasi intézmeény tiszteletben tartsa,

jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelemre téritésmentes vagy kedvezményes étkezte-
tésben részesuljon,

az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkozok), berendezéseit (butorok, ra-
dié, magno, stb.), felszereléseit ingyenesen hasznalja.

A gyermek kotelessége, hogy:

szilei altal biztositottan részt vegyen az dvodai ellatasban 3-6 éves kora kdzétt, e joganak gya-
korlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében,

életkorénak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és hazirendben megfogalmazottak
szerint részt vegyen sajat kdrnyezete és az altala hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasa-
ban,

dvja a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészséget, testi épségét,
dvja a nevelése soran hasznalt eszkdzoket, az dvoda létesitményeit, felszereléseit,
tiszteletben tartsa és segitse dvodatarsait és a felnétteket,

a szUl0 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészséglgyi szlrévizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,

életkoranak megfeleléen 6t vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, balesetet a
feligyeletét ellatd felnbttnek jelentsen.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé
bintetésnek vagy banasmaddnak.

3.5. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport lehet:

az azonos csoportba jar6, ugyanahhoz a két 6von6hoz tartozd gyermekek csoportja, az életkor-
tol figgetlendl, amennyiben vegyes csoportrél van szo,

az azonos életkoru gyermekek csoportjatol fliggetlendl, példaul az 6vodat kezdé, illetve az isko-
laba mend gyermekek csoportja,

khlon, specialis foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja, pl. a fejlesztd felzarkoztatd,
logopédiai, gydgytorna foglakozésokon részt vevé gyermekek csoportja,

az onkoltséges tanfolyamon részt vevd gyermekek csoportja
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3.6. Az 6vodai jutalmazas és értékelés elvei, a fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak
elvei és formai

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi képességeinek, kész-
segeinek fejlédésére. A keresztyén erkdlcsi normak (tolerancia, empatia stb.) az értékeléseket jutalma-
zast, fegyelmezeést atszovik. A felnbttek pozitiv példaja a mindenkori alap a gyermekek viselkedésének
alakitasaban.

3.6.1. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai

A napi munkank soran a pozitiv értékelés eszkdzeivel éllnk, (szdbeli dicséret, megerdsités, fej megsimo-
gatasa, kedves gesztus pl. kézfogas.) Targgyal, édességgel vald jutalmazas ellenkezik elveinkkel.

A jutalmazasi formak mindig igazodnak a gyermek és a csoport életkori sajatossagaihoz, fejlettségéhez.
Néhany példa a jutalmazandé esetekre, jutalmazésra:

- haagyermek a t6le megszokott teljesitménytdl jobban teljesit, pl. gyorsabban elkésziil a felada-
taval, mint altalaban, hibatlanul old meg feladatlapot stb.

- akdzosségert vallal plusz munkat onkéntes alapon (pl. napossag, segités a tarsaknak, segités
a felnétteknek pl. tornaszerek elékészitése, labdak kiosztasa stb., teremrendezés foglalkoza-
sokhoz, diszités linnepekre)

- bajbajutott trs megsegitése (pl. elesett felsegitése, a kicsufolt védelme stb.).
- pl.: kiemelés a csoport elétt (dicséret példaval, taps)

3.6.2. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei és formai

Fegyelmezd intézkedéssel akkor élink, ha a gyermek viselkedése ezt indokolja a sajat és tarsai nyugal-
ma, fejlédése érdekében és az elmarasztalas, fegyelmezés elkeriilhetetlen. Tilos a gyermek megszégye-
nitése, kikdzositése, kigunyolasa, a csoportbdl vald eltavolitdsa, szlkségleteinek megvonasa, testi ban-
talmazasa.

A fegyelmezés, elmarasztalas formai mindig alkalmazkodnak a gyermek és a csoport életkori sajatossa-
gaihoz, fejlettségéhez, mely soran a kdvetkezd elveket vessziik figyelembe:

- aranyossag (a cselekvés mértékével azonos fegyelmezés),
- id6zités (a tettet kovetden),
- kovetkezettesseég.

Célunk a pozitiv magatartasformak erésitése. A helytelen viselkedés esetén (pl.: agresszivitas szdban,
tettben valé megnyilvanulasakor), el6szor figyelmeztetjlk a kisgyermeket a helyes viselkedési formara.
Ha nem sikeril mas tevékenységet, jatékot ajanlunk neki,- és ismét figyelmeztetjlik arra, hogy helytelenil
viselkedik, megszegi a kdzosségi élet szabalyait. A harmadik alkalom utan néhany percre kivonjuk a ja-
tékbdl, a csoport kijel6lt helyére - pl. asztal mellé - Ultetjik, és ismét elmondjuk neki, vagy 6t kérjuk arra,
hogy mondja el miért kellett a jatékot abbahagynia.

3.7. A sziilbk 6vodahasznalataval kapcsolatos rendelkezések

3.7.1.  Aszilé jogai
A sziil6 joga hogy
—  szabadon 6vodat valasszon,
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3.7.2.

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és miikodési sza-
balyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

sajat gyermeke fejlddesérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, a
gyermeke neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

az intézmény vezetdje és a pedagogus egylttes hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozaso-
kon, nyilt alkalmakon,

személyesen vagy képvisel6i Utjan- jogszabalyban meghatarozottak szerint- részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

kezdeményezze szUlGi szervezet |étrehozasat, s abban tevékenyen kdzremUkadjon,

o az 6vodai szll6i szervezet, kdzosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilé-
sét, a pedagdgiai munka eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kér-
désben tajékoztatast kérhet a tagintézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo ugyek targya-
lasakor képviselGje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelbtestilet értekezletein. Meg-
allapitasairol tajékoztathatja az intézmény nevelbtestiletét és a fenntartét. A gyermekek
nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjetdl,
és az adott kérdés megtargyalasakor, mint a szUl6i szervezet képviseldje, tanacskozasi
joggal részt vehet a nevelbtestileti értekezleteken.

az ovodai élet szervezéseével kapcsolatos észrevételet, irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi in-
tézmény vezetbje és a Szuléi Szervezet megvizsgalja, és arra a megkeresésétdl szamitott 30
napon beldl érdemi valaszt kapjon.

A sziilé kotelességei

A szuld kotelessége, hogy

3.7.3.

gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél,
biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat,

figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését, és a téle elvarhaté modon segitse a fejlédés folyama-
tat, valamint a gyermek kdzosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsaja-
titasat.

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és részikre az
egyUttnevelés érdekében a szikséges tajékoztatast adja meg.

tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltésagat és jogait. (A pedagogus, valamint
az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveli-oktatéi munka, illetve a gyermekkel dsszefiiggé
tevékenysége soran, bintet6jogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellaté személynek szami-
tanak.)

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6voda-
pszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel fog-
lalkoz6 pedagogusok kezdeményezésére, a nevelbtestllet erre javaslatot tesz, és az dvodave-
zet6 jovahagyja. Ha az e bekezdésben foglalt kotelezettségnek a szilé nem tesz eleget, a kor-
manyhivatal kotelezi a szUl6t a kotelezettseégek betartasara.

A csalad és az 6voda ko6zos nevelési elveinek kialakitasa (egyiittmiikodés a szii-
I6kkel)

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és
fogadjak el vodastarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkal-
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mazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésuk sikerességének érdekében kérjuk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermeke-
ikben.

Példaul:

- ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az dvodara, az ott dolgozé felnéttekre,

- ne biztassak gyermekuket verekedésre, még ha el6z6 nap a gyermekiket érte is esetleg sére-
lem.

3.7.4. A nevel6kkel val6 kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei

A szllbknek lehetségik van arra - és azt mi is igényeljik -, hogy az dvodaban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kdzos gondolko-
dast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik megfelelé modszer szerint neveljik, szlikség van
igazi, valés egyuttmikodésre, nyitottsagra és &szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az dvonét, illetve az dvoda vezetbjét, és veliik kdzosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyittmUkodésre alkalmas forumok:
-  szul6i értekezletek
- jatszédélutanok
- nyilt napok
- ko0z0s rendezvények
- fogadddrak (vezetdi, Gvondi)
- az ovondvel vald rovid, esetenkénti megbeszelések

A mindennapok soran - reggel és hazavitelkor - a néhany mondatos informaciocserén tul sem a gyer-
mekkel kapcsolatos, sem maganjellegii beszélgetés miatt az 6véné figyelmét a gyermekekkel val6 fogla-
latossaga kdzben hosszabb idére nem lehet elvonni.

A sziilé gyermekével kapcsolatos informéaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat ovonéitdl, vagy az évo-
davezet6tol kérhet, illetve kap.

A gyermek fejlddésérél késziilé dokumentumokba a szlild a sziiléi értekezleteken, illetve a fogadddrakon
tekinthet be. A gyermek fejl6désérdl az 6voda félévente irdsos tajékoztatdt ad at a szllének, melynek
atvételét a szul6 alairasaval igazolja.

Az informaci6szolgéltatasban a dajkak nem illetékesek.

3.8. Az bvoda helységeinek hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit kilon engedély nélkil az évoda dolgozdi, illetve az 6vodai jogviszonyban allé gyer-
mekek hasznalhatjak.

A gyermekek benntartdzkodasa alatt a felnétt felligyeletet végig biztositania kell az dvodanak.

A tornaszobat csak dvondi feliigyelet mellett, illetve kiilon foglalkozéson a foglalkozast vezetd szakember
feligyelete mellett hasznélhatjék a gyerekek.

Udvaron felligyelet nélkul gyermek nem tartézkodhat.
Az 6voda helyiségeit bérbe adni csak igazgatoi engedéllyel lehet.
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Szuldk a csoportszobaban nem tartozkodhatnak, kivéve nyitott alkalmakon, sziil6i értekezleteken, foga-
dodrakon.
Latogatok, szulék csak a kijeldlt, felnétt illemhelyet hasznalhatjak.
3.9. Az dvoda igénybevételének rendje
Az 6vodat a gyermek az alabbi esetekben veheti igénybe
- aharmadik életév betoltésétdl az iskolaérettseg eléréseéig, maximum nyolcéves koraig.
- amennyiben a gyermek megbizhatdan agy- és szobatiszta.
- amikor a gyermek egészséges, és errél orvosi igazolast tud a szulé bemutatni az 6vonének
— akkor, ha a szl az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra.

3.9.1. Az ovodai beiratkozas

A Nemzeti kdznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8.§ (1) bekezdése kimondja, hogy az 6voda a
gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az Nkt. 49. §-a szerint az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek
harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A szllé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor
kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. A felvételrél az intézményvezeté dont.

Kivételes eset: az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtél szamitott fél
éven belul betdlti, feltéve, hogy minden, felvehetd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi
kérelmét teljesitette az intézmény.

Az evangélikus 6voda felvesz mindenkit, aki az egyhazi nevelést igényli gyermeke szamara. Més feleke-
zetli, illetve meg nem keresztelt gyermek is felvehetd, ha szlilei az evangélikus 6vodai nevelést valaszt-
jak, és elfogadjak az intézmény vilagnézeti elkotelezettségét. Tuljelentkezés esetén az evangélikus valla-
su gyermek el6nyt élvez.

A gyermekek és a szUl6k szamara egy szervezett nyilt nap soran lehetéséget biztositunk az intézmeny
megtekintésére és a felmeruld kérdések megvalaszoléasara.

A beiratkozas a szll§ személyes megjelenésével, a jelentkezési lap kitdltésével torténik (a jelentkezést a
felvételi eléjegyzési napldban rogzitjlik).

A beiratkozas alapdokumentumai:

- Aszilék személyazonossagat igazold dokumentumok.

- Agyermek szliletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartyaja, valamint TAJ-kartyéaja.
A felvételrél vagy esetleges elutasitasrol irasban értesitjik a szlléket.
Az dvodaba felvett gyermekek csoportba beosztasardl az dvodavezetd dont.

3.9.2. Azelhelyezés megsziinése

Megsz(inik az dvodai elhelyezés az iskolai életmddra felkészitd foglalkozasok kivételével, ha a gyermek
az 6vodabdl igazolatlanul 10-nél tdbb napot hianyzik, feltéve, ha az 6voda legalabb ketté alkalommal
irasban figyelmeztette a sziiléket a hianyzas kdvetkezményeirdl.

Amennyiben a sziilé masik dvodaba kivanja athelyezni gyermekeét.
Ovodakoteles gyermek igazolatlan hianyzasardl, illetve rendszeres késésérdl a jegyz6t értesiteni kell.
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3.9.3. A beiskolazas rendje

A nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011.évi CXC. torvény (Nkt.) 45.§ (1) kijelenti, hogy minden gyermek kote-
les a torvényben meghatarozottak szerint az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, és a tankote-
lezettséget teljesiteni.

A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd. A fészabaly szerint ez hatévesen torténik, a torveny ettél
eltéré megoldasokat is lehet6vé tesz.

A tankotelezettség arra a naptari évre vonatkozik, amelyben a gyermek a hatodik életévét augusztus 31.
napjaig betolti. A hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben maradésa-
rél 2020. januéar 1-jét6l az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal dontése kotelez6: amennyiben a
szulé/gyam kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig dvodaban maradjon, vagy, hogy tankotele-
zettsége teljesitését hatéves kora elétt kezdhesse meg, és ezt a kérelem, a benyujtott igazolé dokumen-
tumok és a szlikség szerint kirendelésre keriilé szakértdi bizottsag szakért6i véleménye alapjan az Okta-
tasi Hivatal engedélyezi, utdbb a dontés kérelemre torténd visszavonasara nincs lehetdség. (Nkt. 45. (2)
bek.) A sz(il6 barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy gyermeke szaméra az iskola megkezdése még
nem indokolt.

3.9.4. Az dvodaba jarasi kotelezettség

Az 6todik életévét betdltott gyermek szamara kotelezé a délelétti foglalkozasokon valé részvétel. A fogla-
kozasok ideje nagycsoportban szeptember masodik felétél kezdédnek a délel6tt folyamén (8 oratol 10
oraig terjed6 idészakban az 6vodapedagogusok kezdeményezésére, kotetlen, vagy kotott tanulastartal-
mu rendszerben).

A kozéps6 csoportban oktdber 1-jétdl, kiscsoportban november 1-jétdl.
Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24.§(3) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, és legalabb két alkalommal mar irasban figyel-
meztette a szliléket, az dvoda vezetdje értesiti - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérd és illetékességérdl szold 331/2006.(XI1.23.) Korm. ren-
deletben foglaltakkal 6sszhangban - 6vodas gyermek esetében az annak tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes altalanos szabalysértési hatosagot és a jegyz6t. Az értesitést kdvetden a Gyermekjoléti
Kozpont és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével
a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

3.9.5. Afoglakozasokrol tavolmaradas, hianyzas megkérésének, indoklasanak és az
egészségligyi igazolasanak szabalyai
Betegség miatti hianyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja ujra az dvodat a gyermek.

Egyéb esetben, amennyiben a sz(ilé harom napnal hosszabb ideig (lidulés, kulféldon vald tartdzkodas,
stb.) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezet6jétél irasban sziikséges engedélyt kémie.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
- aszulé el6zetesen bejelentette az ovondnek, hogy gyermekét nem viszi el,
- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint orvos igazolja,

- a gyermek hatoésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.
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3.10. A gyermek 6vodai életével kapcsolatos rendelkezések, szabalyok

3.10.1. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek az ovodaba szllével, kisérvel érkezzenek, illetve tavozzanak. A szulé minden esetben
személyesen adja at a gyermekét az 6vondnek. A kapubdl elengedett gyermekeért felelésséget nem tu-
dunk vallalni, mivel az 6voné nem is tud a gyermek megérkezéserdl.

A gyermeket a szul6k, ezen kivil az altaluk megnevezett - irdsban bejelentett - feln6tt, illetve nagyobb
testvér viheti haza. Ennek hianyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda.

A valofélben lévé szuldk estében a gyermek elvitelét csak a birdsagi végzés bemutatasa utén korlatoz-
hatja valamelyik szUl0 a masik rovasara.

A szilé minden esetben ellenérizni koteles, hogy gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tl, fémpénz, mobiltelefon stb.).

Az 6vodai nevelés eredményessége érdekében a szUlb a gyermekét nyolc 6raig hozza be az vodaba,
illetve indokolt esetben a késobb érkezd gyermek lehetbleg ugy kapcsolodjon be a napi tevékenységbe,
hogy azt ne zavarja.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig (este 6-ig), az Ugyeletes dvond kotelessége
el6szor telefonon keresni a szUlét, majd ha ez nem vezetett eredményre jelzéssel él a Gyermekjoléti
Kozpont felé a gyermek elhelyezése érdekében.

3.10.2. A gyermekek otthonrél behozott targyaival kapcsolatos szabalyozas

Az 6voda biztositja a foglakozashoz sziikséges eszkozoket, jatékokat, igy a gyermeknek csak a szemé-
lyes holmijara van szikséege.

Személyes felszerelések:

- O6vodas ruhazsak gyermekvallfan (jellel ellatva), mely tartalmazzon: valtd fehérnemiit (alséne-
m, atléta, harisnya vagy zokni, valté p6ld, csere nadrag vagy szoknya),

- sajat agynem(ihuzat: parna, takaréhuzat (jellel ellatva). Alvashoz behozhatd egy kisméret(, pu-
ha, kedvenc plussfigura, amely a gyermek elalvasat és az otthonrdl valé elszakadasat segiti,
megkonnyiti,

- valtécipé (legyen megfeleld méretli, kényelmes, papucs nem lehet),
- tisztasagi csomag: papir zsebkendd, WC-papir, szalvéta, fogkrém, folyékony szappan
- kdzépsb és nagycsoportban tornazsak: tornacipd, zokni, tornanadrag, péld).

Nem hozhatd be az dvodaba cumistiveg, cumi, nagy értéki otthoni jatékok, ékszerek, draga ruhadara-
bok.

Amennyiben ez mégis eléfordul, az 6véné ezeket elveszi a gyermektdl, biztonségba helyezi és hazame-
netelkor atadja a szlil6knek, de az esetlegesen bekdvetkezett karért az intézmény nem felel.

3.10.3. A gyermek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban
A gyermek akkor apolt, ha teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, az utdbbi megfelelé méretiire le van véagva.
A csoportszobai, udvari valtéruhat, cipét egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki. Nem

célszer(i a szoros, esetleg kinétt ruhdzat. Kerilendd a miiszalas, illetve tul merev anyagu farmerdltozet,
zart edz6cipé.
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Az 0ltozEk, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjuk az elcserélés elkertlése érdekében. A ruhakat, és a
cipbket a kijelolt helyen, a gyermek sajat polcan kell rendezetten elhelyezni.

A személyes felszerelések hetente mosandok.
3.11. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

3.11.1. A gyermek étkeztetése az 6vodaban
Az 6voda a gyermekek napi haromszori étkezését biztositja, a mindenkori jogszabalyoknak megfelelen.
Hazilag készitett siteményt, tortat az dvoda nem fogadhat (HACCP el6iras).

A gyermek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt, az 6voda teriletén
(csokoladé, sutemény, cukorka, banén) nem etikus, valamint az dvoda tisztantartasat (61t6z6, folyoso) is
neheziti, ezért ez nem megengedett.

Orvos altal igazolt tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az intézmény a szolgéltaté altal bizto-
sitja a specialis ellatast.
Az étkezések idépontja:
- reggeli 8% és 9 6ra kozott,
- tizérai: rugalmasan (gyimolcs)
- ebéd: 12 és 13 ora kdzott,
- uzsonna: 3 és 4 ora kozott van.
Az 6voda konyhajaban csak egészségugyi konyvvel rendelkezé dolgozo tartézkodhat.

3.11.2. A gyermekkel kapcsolatos egészséguigyi szabalyok

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intéz-
ményt. Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat.

Beteg, megfazott, gydgyszert, laz- vagy kéhogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermek bevitele az
dvodaba - a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi egészséges gyermek egészségének megdirzése
érdekében - nem lehetséges. llyen esetben az dvond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valé elkllonitesrél
és a lehetd legrovidebb idén belll értesiti a gyermek szlleit. llyen esetben a gyermeket a leheté legrovi-
debb iddn beliil el kell vinni az 6vodabdl. Az orvos felkeresésérdl a sziil§ gondoskodik.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az dvodat, részt vehet a foglalkozasokon, orvos-
nak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétar-
tamat is.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimi6, skarlat, stb.) esetén a szllonek bejelentési ktelezettsege van.
Az dvoda a bejelentést kdvetden jelez az ANTSZ-nek, és fert6tlenitd takaritast végez.

Az 6voné - allergia, illetve a magas laz csillapitasara szolgald készitmény kivételével - nem adhat gyogy-
szert a gyermeknek, illetve a szilétdl azt nem fogadhatja el. Gydgyszerérzékenységrél a sziilének az
anamnézis lapon irasban beiratkozaskor, illetve a nevelési év elején nyilatkoznia kell.

3.11.3. Az dvoné teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén

Baleset, rosszullét esetén a gyermeket haladéktalanul el kell 1&tni, a csoport felligyeletét meg kell szer-
vezni. A baleset, a rosszullét sulyossagatél fliggéen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol
kell gondoskodni (ment, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz), ezzel egyidejiileg a sziil6t értesiteni kell.
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4. Iskolara vonatkozo szabalyok

4.1.

Tanuléi jogok

Minden tanuld joga, hogy:

A tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja.
Adottsagainak, képességeinek és allapotanak megfelelé nevelésben és oktatasban részesuljon.

Tanulmanyi kotelezettseégeinek indokolt esetben irasbeli kérelem alapjan egyéni tanrend szerint
tehessen eleget, melyrél az OH dont.

Kérelmére — jogszabalyokban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag elétt ad-
jon szamot tudasaral.

A szul6 irasbeli kérelmére, szakvéleménnyel alatdmasztva kedvezményeket kérjen. A kérelem
elbiralasardl az iskola igazgatoja 15 napon beldl irdsban dont.

Iskolajat szabadon megvalassza, illetve kérje az atvételét masik azonos vagy mas tipusu neve-
|ési oktatasi intézménybe.

Vélasszon a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok, emelt szintli képzés kozll. Az iskola minden
tanév utolsé szliléi értekezletén az osztalyfdnokok utjan tajékoztatja a szlilbket, ezt megelézben
a tanuldkat, a kovetkez0 tanévben valaszthato tantargyakrdl, foglalkozasokrol, emelt szinti
képzésekrdl a helyi tanterv alapjan. Kiskoru tanuld esetén a szl6, a 14. életévét betoltott tanuld
esetében a szUl6 és a tanuld kdzosen a szul6i értekezleten irdsban adhatja le a tantargyvélasz-
tassal kapcsolatos dontését az osztalyfénoknek. Az iskolaba ujonnan beiratkozott tanuld, illetve
a szul6 a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvélasztassal kapcsolatos dontését az is-
kola igazgatdjanak. A tanulo, illetve a szul6 az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével
irasban mddosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

Részt vegyen az iskola szakkoreiben és egyéb szabadidds tevékenységében, kotelezettségei
teljesitése mellett.

Neveléi feliigyelet mellett hasznalja az iskola felszereléseit, helyiségeit, konyvtarat. Ugyeleti,
napkdzi otthoni, tanulészobai ellatdsban részesljon. Ezen ellatasok biztositasa a szul6k irasbe-
li kérelme alapjan torténik. A napkézi otthonba (1-4. évfolyam), illetve tanulészobéara (5-8. évfo-
lyam) tanévenként minden év majusaban, illetve elsé évfolyamon a beiratkozaskor kell irasban
jelentkezni. Indokolt esetben a szUl§ tanév kdzben is kérheti ezen ellatasokat.

Személyiségét, identitasat, személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé jogat, emberi
méltdsagat tiszteletben tartsak és védelmet biztositsanak a szamara a fizikai és lelki erészakkal
szemben.

Az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson az iskola mikodeé-
sét és a pedagdgusok nevels- és oktatomunkajat érintd kérdésekrdl.

Elsésorban osztalyfénoke Utjan tajékoztatast kapjon az 6t érintd kérdésekrdl, és hozzajusson a
jogai gyakorlasahoz szlikséges informaciokhoz.

Az e-napléba bekerlld érdemjegyekrél és egyéb informaciokrél (hianyzas, dicséretek, elma-
rasztalasok) folyamatosan értestiljon.
Az iskola életével kapcsolatosan javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezeto-

jéhez, pedagdgusaihoz, és ezekre valaszt kapjon a beadast kdvetd 30 napon belll, illetve az
évente megrendezésre kertld diakférumon.
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Véleményezési jogaval a tanuldk nagyobb csoportjanak (osztalykozosségek, didkonkormany-
zat) kdzvetitésével éljen.

Részt vegyen a diakonkormanyzatban, az osztalykozosség javaslata alapjan.
Képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozasaban.
Részt vegyen az iskola altal felkinalt felekezeti hitoktatasban.

Csaladja anyagi helyzetétdl figgben gondozoja irasbeli kérelmére ingyenes vagy kedvezmé-
nyes étkezésben részesuljon.

4.2. Tanuldi kételességek

Minden tanuld kotelessége, hogy:

Részt vegyen a kotelezd és a valasztott tanitasi drakon, azokon a tanéran kivili foglalkozaso-
kon, amelyekre dnkéntesen jelentkezett (szakkdr, énekkar, napkdzi, tanulészoba); az iskola hi-
vatalos rendezvényein, a hétkezdd reggeli ahitatokon, a csendes napokon, valamint az iskolai
koz0s istentiszteleteken.

Részt vegyen felekezet szerinti hittan 6rakon.

Fegyelmezett magatartast tanusitson, és rendszeres munkaval, képességeinek megfeleléen
eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek.

A tanar kérésére, illetve iranyitasa mellett segitse a tanérak elékészitését (pl. kisérleti anyagok,
asztalok székek atrendezése), illetve a rendezvények elékészitését, vagy az azt kdvetd rendra-
kast.

Sajat kornyezetét és az altala alkalmazott eszk6zoket rendben tartsa és ovja.

Tisztan, apoltan és hianytalan felszereléssel jelenjen meg az iskolaban. Hétkdznapi dltozkodése
felelien meg az iskola szellemiségének. (Tilos a piercing, a feltiné smink, a sotét koromlakk,
stb.) Unnepi 6ltdzkddése: lasd: Altalanos rendelkezések, szabalyok. A testnevelés 6rakon fe-
hérliskolai pdlé és sotét nadrag/dressz, valtozokni, szabadtéri drakon melegitd kotelez6. (A tor-
naterembe csak fehértalpu torna/teremcipdben lehet belépni.)

A tanulészoba kezdési idépontjaban pontosan és a szikséges felszereléssel érkezzen, a tanu-
l6szoba ideje alatt fegyelmezetten viselkedjen és dolgozzon. (A tanuldszobai foglalkozason a
tanulo koteles betartani a hazirendet, ellenkez6 esetben a tanulészobarol kizarhato.)

Ugy élien jogaival, hogy azzal masok és az iskola kdzosségeinek érdekeit ne sértse.

Az eléirasoknak megfeleléen kezelje és dvja az intézmény felszerelését, védje a kozosség tu-
lajdonat; az altala okozott kart megtéritse.

Ovja sajat, tarsai és az iskola dolgozdinak testi épségét, egészségét, és biztonsagat.

Az iskola felszereléseiben tapasztalt meghibasodast, karosodast, a masokat veszélyeztetd alla-
potot és a baleseteket az osztalyfénoknek, a szaktanamak vagy az Ugyeletes tanarnak azonnal
jelentse.

Hetesi és feleldsi feladatait maradéktalanul ellassa.

Az iskolan kivili rendezvényeken (pl. templomban, osztalykirandulason, mizeumlatogatason,
szinhazlatogatason, stb.) a hazirend szabalyait, illetve az elvarhatd viselkedési normakat be-
tartsa; fegyelmezett magatartast tanusitson. Ezeken a rendezvényeken is tilos a tanulénak do-
hanyoznia, szeszesitalt fogyasztania, egyéb egészségkarositd anyagot hasznalnia.
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4.3. Munkarend

A gyermekek felligyeletét az iskola reggel 630 6ratdl a tanitas végéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok
idejére tudja biztositani.

Tanulé kldn engedély nélkil az éplletben vagy az udvaron 730 6ratol 16%0 éraig tartézkodhat.
Reggeli ligyeletet 630 — 720-ig, esti tigyeletet 1630 — 179 ¢raig biztosit az iskola.

A kapu nyitasanak ideje 6%0. A 730 el6tt érkezd tanulok, amennyiben nem igényeltek reggeli Ugyeletet -
szlil6i feleldsségvallalas mellett -, az udvaron tartézkodhatnak. 730-t6l a tanuldk az osztalytermiikbe men-
nek, ekkortol az iskola tanari Ugyeletet biztosit.

A tanorak, a szakkorok és egyéb foglalkozasok 45 percesek, a napkozi és a tanulészoba idébeosztasa
ettdl eltérhet. A csengetés rendje a tanitasi 6rak és az orakozi szlinetek idétartamat hatarozza meg, mely
a dupla 6rak esetében is érvényes, ez alol kivétel a 6 — 7. dra, amely 6sszevonhatd. Amennyiben a tanu-
16 7. 6raja utan is foglalkozason (szakkor, tanuldszoba) vesz részt, a 6. 6ra utan 133-14%-ig az ebédszi-
netben ebédelhet. 7. draja, foglalkozasa 14% orakor kezdédik.

A napkozis foglalkozasok a délel6tti tanitési 6rak végeztével — a csoportba jard tanuldk orarendjéhez
igazodva — kezd6dnek és délutan 16%0 oraig tartanak. SzUl6i igény esetén a napkdziben a tanulok szama-
ra 1630 és 1700/1730 6ra kdzott az iskola felligyeletet biztosit. A tanulészobai foglalkozas a délel6tti tanitasi
Orék végeztével — 1335 — 16% oraig tart.

43.1. A csengetésirend:

1. 6ra 800 — 845
2. 6ra Q00— 945
3. ora 1000 — 104
4. 6ra 1100 — 1145
5. ora 1155 — 1240

6. ora 1250 - 13%

7. 6ra 1400 1445

A becsengetés el6tt 2 perccel jelz6csengd van, amikor mindenki koteles a tantermébe, vagy a szaktante-
rembe menni.

A becsongetés utan a tanulok csendben, fegyelmezetten, a helyikon varjak a pedagogust. Az osztaly-
rendre a hetes fellgyel.

Kicsengetés utan a tanulok a szunetekben az alabbi rend szerinti helyeken tartézkodhatnak:
— 0. szlinet: tanterem, bufé
— 1. szlinet: tanterem, udvar, folyosd, bifé
-  2.szlnet: (tizérai szlnet) tanterem, bifé
— 3. szlnet: udvar
— 4. szlinet: tanterem, udvar, folyosd, biifé
— 5. szlinet: tanterem, folyoso, biifé
— 6. szlinet: tanterem, ebédld, tanari kisérettel: udvar
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A szunetekben masik osztaly termébe a tanulok nem mehetnek be.

4.3.2.  Atandrai és egyéb foglalkozasok rendje

Tanitasiffoglalkozasi idében az iskola épuletében csak az iskola dolgozdi és a tanuldi jogviszonyban allok
tartézkodhatnak. Kivétel hivatalos irodai Ugyek intézése. A szakkorokre, el6készitd foglalkozasra, gyogy-
tornara, stb. készUld tanuldk az aulaban csendben varakoznak a pedagdgusra. Ha a munkat nem zavar-
jak, akkor a nyitvatartasi idében a konyvtarban is tartézkodhatnak. Tanitas, foglalkozas utan a tanulok
csak pedagdgus felugyeletével tartozkodhatnak az intézmény tertletén.

Az iskolaba érkezdket a portaszolgalat ellendrzi, és az altaluk felkeresendd személyhez kiseéri.

A tanteremben tanitasi/foglalkozasi idé alatt az dralatogatas, hospitalas vagy nyilt érék kivételével mas
személy csak az iskola vezetbinek engedélyével tartdzkodhat.

A tanulé az iskola teriletét tanitasi idében csak az osztalyfénok, az osztalyfénok-helyettes vagy egy
szaktanar engedélyével hagyhatja el. Kivétel a sziil6 el6zetes irasbeli kérelme, melyet az osztalyfénok,
helyettese vagy a szaktanar alair, és azt a tanul6 tavozaskor a portan koteles bemutatni

Az iskolaban heti valtassal tanuloi feleldsok miikddnek: osztalyonként 2-2 hetes (osztalynévsor szerint
haladva).

A hetes feladata a terem szelléztetése, a kréta/tablafilc beszerzése, a tabla és az osztélyterem rendben
és tisztan tartasa, tartatasa, a tantermi novények gondozésa, azonnali értesités a rendbontasrol. A hetes
dra elején jelenti a hianyz6 tanuldkat. Ha az érét tartd pedagdgus a becsongetés utén 5 perccel még nem
érkezett meg, a hetes jelenti azt a tanariban. Utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagogus feligyeletével —
gondoskodik a tanterem tisztasagarol és rendjérdl (szemét levitele, tabla letdrlése, ablakok becsukasa,
lampak lekapcsolasa és a tanterem bezérésa). A szaktantermeket osztalyteremként hasznal6 osztalyok
tanuléi felelések a berendezési targyak és a szemléltetd eszkozok épségéért. A hetesek kiemelt feladata
ezen szaktantermek zérasa.

Utolsd 6ra utan valamennyi tanuld koteles felrakni a székeket.

A tanulokat tanitas befejezése utan, a napkoziseket a napkozis foglalkozas végeztével a kijaratig kiséri ki
a neveld, ahol elkdszon t6IUk.

A tanulénak tanitasi 6raja csak rendkivili esetben maradhat el, melyrél a tanuld szul6jét értesiteni kell.
Tilos az iskolaba olyan targyakat hozni, amelyek elvonjak a figyelmet a tanulastdl.

Mobiltelefont és egyéb digitélis, infokommunikaciés eszkdzt tanulé csak sajat feleldsségére hozhat be az
iskolaba, melyet a teljes tanitasi id6 (6rak + sziinetek) alatt kikapcsolt allapotban kell tartania. Egyéni
esetekben (pl. szll6, hozzatartozd fontos értesitése, tandrai alkalmazas) az osztalyfénok/osztalyfénok-
helyettes/szaktanar adhat engedélyt az eszkdz hasznélatara. A tanar szlikség esetén jogosult a mobil-
eszk0zok tanitasi idére tortend osszegyljtésere.

A tanitas vagy a napkézis, tanulészobai, konyvtari munka zavarasara alkalmas targyakat (médialejatszo,
mobiltelefon, stb.) hasznélatuk esetén a tanar felszolitdsara a tanuld kikapcsolt allapotban kételes atadni,
és azt csak a tanitas illetve foglalkozas végén kaphatja vissza.

Kilondsen értékes targyakat (mobiltelefont, egyéb miiszaki cikkeket, ékszereket, stb.) a tanul6 csak a
sziilé anyagi felelésségére hozhat be az iskolaba.

Ragogumit tanitasi oran, napkoziben, tanulészoban; palcikas nyalokat, héjas magvakat az iskolaban
fogyasztani, ezekkel szemetelni tilos.

A fejlesztd, felzarkdztatd valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi
eredményeik alapjan a fejleszté pedagogusok, a tanitdk és a szaktanarok jeldlik ki, és errdl tajékoztatjak
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a szuléket. A tanulok részvétele a fejlesztd, felzarkdztatd foglalkozasokon valamint az egyéni foglalkoza-
sokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az igazgatohelyettes adhat. Amennyi-
ben a tanul6 rendszeresen és igazolatlanul mulaszt, kizérja magat a jogszabalyok adta lehet6ségek ko-
rébdl.

A napkozit igényl0 tanuldk csoportosan, a tanuldszobas tanuldk, illetve a csak étkezést igénylk pedig
onalléan ebédelnek. Felsd tagozatos tanuld a napkdzi vezeté engedélyével dnalldan étkezhet. 730 és 800
kozott az 1-2. osztalyosok kivételével onalldan reggeliznek a tanulok.

Tanuléra varakozni az épilet a bejarata el6tt lehet.

4.4. Tanuldi hianyzasok és igazolasuk
Mulasztas esetén a tavolmaradast igazolni kell.

A varhato, tébbnapos hianyzas elsd napjan a szllének telefonon értesitenie kell az iskolat. A mulasztas
igazolasat iskolaba érkezés utan a tanulonak egy héten belil irasban be kell mutatni.

A tanulo 6rai igazolatlannak mindsulnek, ha az el6irt hataridd alatt nem igazolja tavolmaradasat.

A tanulénak betegség miatti hianyzasardl vagy orvosi vizsgalat miatti hianyzaséardl orvosi igazolast kell
hoznia, melyet felsé tagozatos tanuldk esetében a sziil6 is koteles alairni.

A sziilének jogaban all félévente 3 napot igazolni.

Rendkivli esetben a szil6 el6zetes tavolmaradasi kérelmet irhat gyermeke szaméra. (Ezt 6t napig az
osztalyfénok, felette az igazgato biralja el.)

A hianyzés miatti tanulmanyi elmaradast pétolni kell.

A tandra megkezdése utan érkezé tanuldk késését percben a tanarok bejegyzik a napldba. A késéshbdl
szarmazo percek dsszeadddnak, 45 késett perc utan igazolatlan érat kap a tanulé.

Amennyiben a tanul6 egy tanév folyaman 250 6rat vagy a tantargyak éves draszdmanak 30%-at mulaszt-
ja, Ugy tanulmanyait a magasabb évfolyamon csak akkor folytathatja, ha elegendd osztalyzata van, vagy
a nevelltestllet engedélyével osztalyozovizsgat tesz. A nevelbtestllet az osztalyozovizsga letételét ak-
kor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a 20 tanorai foglalkozast,
és az iskola eleget tett az igazolatlan hianyzasokkal kapcsolatos értesitési kotelezettseégeinek. Ekkor a
tanuld tanulményait évismétiéssel folytathatja.

Az elsé igazolatlan 6rarél a szul6t tajékoztatni kell. 10 dra igazolatlan hianyzast az iskola koteles a Gyer-
mekjoléti Szolgalatnak és a Kormanyhivatal Gyamugyi Osztalyanak hivatalosan is jelenteni. 30 6ra igazo-
latlan hianyzas esetén ismét a Gyermekjdléti Szolgalatnak, tovabba a BRFK XVII. Keruleti Rend6rkapi-
tanysag (szabalysértési hatosag) kell jeleznie az iskolanak. Az 50 érat eléré vagy meghaladd igazolatlan
hianyzas esetén az intézmény értesiti a Jegyz6t, tovabba a Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyat.

4.5. A helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

A tanul6 igénybe veheti az iskola helyiségeit, eszkdzeit azok hasznalati rendjének betartasa mellett. Az
iskola alsd folyosdjat és mosddit lehetbleg az alsé tagozat, a felsé folyoséjat és mosdait lehetbleg a felsd
tagozat tanul6i hasznaljak.

A tanuld hasznalhatja az iskola konyvtarat kdlcsonzés és helyben olvasas céljara, amennyiben a beirat-
kozasi feltételeknek eleget tesz, és a kdnyvtar miikddésének szabalyait betartja. (lasd SZMSZ)

Tornaterem, szaktantermek, (kémia-fizika, természetismeret, rajz, nyelvi labor, informatika terem) hasz-
nalatara a tanul csak tanari felligyelet mellett jogosult. A tanulok csak a jelzécseng6 utan vonulhatnak a
szaktantermekbe vagy a tornaterembe.
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A tornaterem, illetve 61t6z6inek kilon hasznalati rendje van (2. szamu melléklet).

Az iskola buféjét mindenki igénybe veheti, ha ott kulturalt magatartast tanusit. A blfét azonban a jelzé-
csengd elhangzasakor a tanuloknak el kell hagyniuk.

Az iskolai kerékpartarolét minden tanuld és dolgozd sajat felelésségére, rendeltetésszeriien hasznalhatja.
(3. szamu melléklet).

Az intézmény tantermeit, helyiségeit igazgatoi engedéllyel lehet bérbe adni. A helyiségek bérbeadasa az
iskolai oktato-, neveldmunkat és rendezvényeket nem zavarhatja.
4.6. Diakkorok és egyéb foglalkozasok szabalyozasa

A diakkorok, tandran kivili foglalkozasok |étrehozaséra javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott
tanévet megel6z6 tanév végeéig barmely tanuld, szuld, neveld, illetve a didkonkormanyzat. A javasolt di-
akkor létrehozasardl minden tanév elején —az adott személyi és pénziigyi lehetéségek figyelembevételé-
vel- a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a nevel6testilet dont.

A tanéran kiviili foglalkozasokra — diakkorok, szakkorok, tanfolyamok — a jelentkezés 6nkéntes. A jelent-
kezés tanévre sz4l6 kotelezettséget jelent (kivéve a felvételi elokészit6t), és a szild irasbeli beleegyezé-
sevel tortenik.

Az iskola altal finanszirozott tanéran kivili foglalkozasok, diakkérok csak 10 6 jelentkezdével indithatok.

Diékkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a szilék irasbeli engedélyével — az iskola tanuldi is. Az igy
létrehozott diakkor munkajat — a diakkor altal felkért — nagykort személynek kell segitenie. A diakkor
megalakulasat az iskola igazgatojanak be kell jelenteni, és a diakkor mikodésének helyszinét, idejét és
egyeb feltételeit vele egyeztetni kell. A felnétt segité személyével kapcsolatosan be kell szerezni az isko-
la igazgatdjanak egyetértését.

4.7. A diakélet mindennapi kérdései

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. Az elsé osztalyosok tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos
jogaikat csak a tanév elsé napjatol gyakorolhatjak.

Az iskolaba felvett tanuldk osztalyba vagy csoportba sorolasarol az igazgatd dont a tanari, szakmai mun-
kakozosségek véleményének figyelembe vételével. A felvételrdl értesitést kap a szulé.

Megsz(inik a tanuldi jogviszony:
- haatanulét egy masik iskola befogado nyilatkozattal atvette;
- haatanulé az utols6 évfolyamot sikeresen befejezte és bizonyitvanyat atvette;
- atankotelezettség végével.

A tanitas nélklli munkanapok felhasznalasa az iskolai munkatervben kerll meghatarozasra. Egy nap
felnasznalasardl a DOK donthet.

Hivatalos Ugyek intézésére tanitasi napokon: hétfé — csiitortok 8% — 16% ora kozott van lehetéség az
iskolatitkari irodaban. Tanitasi sziinetekben a kiirdsnak, illetve elézetes irasbeli tajékoztatasnak megfele-
l6en.

Vitas Ugyekben elészor a szaktandrhoz/osztalyféndkhoz kell fordulni, majd ezt kdvetden az iskola vezetd-
ihez, diakdnkormanyzatahoz, az Igazgatétanacshoz, amennyiben Ugye elintézését nem érzi megnyugta-
tonak a szulé, vagy a gyermek.

Az ingyenes tankdnyvellatassal kapcsolatos tudnivalokrél az iskola évente tajékoztatja a szildket.
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A téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgéltatasokat: uszas, erdei iskola, taborok, muzeum- és szin-
hazlatogatasok, osztalykirandulasok stb. a tanév elsé sziiléi értekezletén rogzitik az osztalyfénokok a
szilékkel kozosen. Ezek koltségeinek befizetése és az 0sszegek kezelése a szUlbi kozosségek meg-
egyezése alapjan torténik. A megallapodast irasban (jegyz6konyv) rogziteni kell.

A téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok nem kotelezbek, a jelentkezés irasban torténik a
szul6 alairasaval, amely a befizetés vallalasat is jelenti automatikusan. Utdlagos lemondas anyagi kovet-
kezményekkel jarhat.

4.8. A tankényvkélcsénzés szabalyai

A tankonyvkolcsonzést az iskola konyvtaran keresztil biztositja. A tankonyvek kolcsonzése, a tanév ele-
jén vagy - év kozben érkezd diak esetén -tanév kozben torténik. Ezen konyvek kolcsonzését a tanuld
vagy szul0 alairasaval igazolja. Ezeket a konyveket az intézmény konyvtari pecséttel latja el, de leltari
szamot nem kapnak, kilon nyilvantartdsban talalhatok. A tankdnyvek leadéasara a tanév végén biztosit
lehetGséget az iskola konyvtara. A kikolcsonzott tankonyveket minden tanév végén vissza kell juttatni az
iskola kényvtardba. Amennyiben a tankdnyv elveszett, vagy rongaldédas miatt hasznalhatatlanna valt,
meg kell tériteni a kart, mégpedig az adott tankdnyv pétlasaval. Ha a tanuld olyan anyagi kortimények
kozott él, hogy erre nincs modja, a kartérités elengedésérdl az iskola vezetésége donthet.

Tankonyvtari konyvekbe beleirni, aldhuzni tilos, amennyiben a konyv elveszik vagy hasznalhatatlanna
valik, a szUl6 azt koteles potolni.

Tovabbi szabalyozdkat az iskola SZMSZ-e tartalmaz:
- Tankonyvrendelés, tankonyvellatas és a tankdnyvtamogatas iskolai szabalyai,
- Aziskolai konyvtar milkodesének szabalyzata,
- Tankonyvtari szabalyzat.

4.9. Az osztalyozo és potvizsgak rendje

Az év végi bizonyitvanyban elégtelen osztalyzatot kapott tanulok potvizsgat tehetnek az év augusztusa-
ban, maximum 3 tantargybdl. A potvizsga kévetelményeit a Pedagogiai Program tartalmazza, a felkészi-
lési kdvetelményt a pedagogus irasban kozli a tanuléval.

A potvizsgara a tanuld kdteles elhozni a bizonyitvanyat, irdszereit, valamint koteles a hazirend Altalanos
rendelkezéseinek megfelel6 dltozetben megjelenni.

A pobtvizsgat haromtagu bizottsag folytatja le, és annak eredményérdl a vizsgat kovetéen a tanul6t
és/vagy hozzatartozojat szoban és irasban (bizonyitvany) is tajékoztatja.

A Nkt értelmében osztalyoz6 vizsgat tehet az a tanuld, aki betegség vagy mas, indokolt okok miatt 250
6ra felett igazoltan hianyzott. Osztalyozo vizsgat tehet az a tanul6 is, akinek sziilje ezt megfeleld indok-
lassal irasban kérelmezi, két hdnappal a félévi, illetve az év végi zarast megelézéen. Az osztalyozévizs-
géat az iskola igazgatdja, valamint nevelétestiilete engedélyezi.

A tanul6 osztalyoz6 vizsgat félévkor, év végén, augusztusban, a pbtvizsgak idején, illetve a nevelbtestiilet
hatarozata alapjan egyéb idépontban is tehet.

A vizsga idépontjarol az iskola a sziilét hivatalos (irasbeli) tajékoztatas Utjan, a vizsga el6tt egy honappal
értesiti.
Az osztélyoz6 vizsga kovetelményeit a Pedagdgiai Program tartalmazza.
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4.10. Dolgozatok irasa, kiosztasa

A tanulok terhelésének egyenletesebb elosztasa érdekében egy tanitasi napon egyetlen osztaly sem
kotelezhet6 ket témazardnal tobb megirasara.

A pedagogus koteles eldre jelezni, ha témazardt akar iratni.

A diak joga, hogy dolgozatat annak beszedésétdl szamitott két munkahéten belll kijavitva és értékelve
megtekinthesse.

A sziil6 joga, hogy a gyermeke témazaro dolgozatait fogadddrakon megtekintse.

4.11. A tanulék altal készitett targyak eszk6zok tulajdonjoga

A tanulé jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba kerUlt dolog
felett, amelyet a tanuld allitott el a tanuldi jogviszonyabdl eredd kételezettségének teljesitésével 6ssze-
flggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo, azonban az abbdl szarmazo kotelezettségekhez
nem kotddo feladatok teljesitésekor.

Azok a targyak, melyeket a tanuldk a tanulméanyaik soran készitenek, az iskola tulajdonat képezik.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanuldk altal készitett dolgok vagyoni jogat pén-
zért atruhazza, az elkészitésben kozrem(ikddé tanuldknak dijazas jér. A tanuldknak kifizetett dij mértéke
— eltéré megallapodas hianyaban - az iskola szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott
dolog elkészitésében kozrem(ikodd tanuldk kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az egyes
tanuldknak jard Gsszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott javaslata alapjan, az
iskolai diakénkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont.

4.12. Internet hasznalata az iskolaban.

Mivel az iskola eszkdzeinek hasznélata a didkok alanyi jogai kozé tartozik, ezért jogosultak meghataro-
zott idében az iskolai internethasznalatra a konyvtarban illetve az informatika teremben.

4.13. A tanulék és a sziilok tajékoztatasa, véleménynyilvanitas

A tanulok az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol tajékozddhat-
nak:

- aziskola igazgatoja utjan, a tanévenkenti diakkozgydlésen legalabb egy alkalommal;
- azépllet bejaratanal elhelyezett hirdetétablan keresztil folyamatosan;
- az osztalyfénokoktdl az osztalyfénoki 6rakon folyamatosan,
- aziskolai didkonkormanyzat tlésein;
- aziskola honlapjan
- aziskola kozosségi oldalan.
A sz(l6k az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrdl tajékozddhatnak:
- aziskola igazgatdja Utjan, illetve az iskolai SZK Ulésein kiildotteik Utjan;
- azéplilet bejaratanal elhelyezett hirdetétablan keresztlil folyamatosan;
- az osztalyfénokok Utjan a szUlGi értekezleteken és a fogaddorakon.
- aziskola honlapjan
- aziskola koz6sségi oldalan.
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A tanulét és a tanulo szlleit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevelék szoban és az e-naplon,
tajékoztato flizeten keresztil pedig irdsban tajékoztatjak.

A sziil6k szobeli tajekoztatasanak formai:
- aszuléi értekezletek;
- aneveldk fogaddorai;
- anyilt tanitasi napok;
- atanulo értékelésére 0sszehivott értekezletek;
- elére egyeztetett idopontban egyéni megbeszélések
- elbre egyeztetett mddon, telefonon
A sziil6k irasbeli tajékoztatasanak formai:
-  szOvegesen és/vagy érdemjegyekkel az e-naplon keresztl
- Uzend fuzeten keresztll
Az e-napldban a sziilék tajékoztatast kaphatnak:

- gyermekik érdemjegyeirdl sulyozott formaban (piros: témazard; fekete: felelet, ropdolgozat,
egyéb; zold: gydjtémunka, 6rai munka, pontok, fiizet, egyéb)

- gyermekik igazolt és igazolatlan hianyzasairol
- magatartas és szorgalom jegyeirdl
- dicséretekrdl és figyelmeztetésekrdl
- versenyeredményekrol
- apedagdgusok szllbknek szol6 lizeneteirdl (levélforma).
A sziil6 tajékoztatast adhat az e-naplén keresztill az osztalyfénoknek és a pedagdgusoknak.

A szil6i értekezletek és a nevel6k fogadddrait a mindenkori éves iskolai munkaterv tartalmazza, melyek-
rél a sztil6t irasban (e-napld, lizend flizet) kell tajékoztatni.

A szUlok véleményiket, javaslataikat, kerdéseiket, szban vagy irasban egyénileg, vagy valasztott képvi-
seldik utjan kozolhetik az iskola neveldivel, igazgatdjaval.

Iskolankban a gyermeki jogok érvényeslilésének biztosa a gyermekvédelmi felel6s és a diakdnkormany-
zatot seqitd felnbtt. Ha a tanul6t jogai gyakorldsaban sérelem éri, osztalyfonokéhez, gyermekvédelmi
feleléséhez, a diakonkormanyzatot segité feln6tthoz, illetve az iskola vezetéjéhez fordulhat.

4.13.1. A sziilé hozzaférése az e-napléhoz

A sziil§ az e-napl6 hozzaférése érdekében e-mail cimet ad meg az intézménynek. A megadott e-mail
cimre a rendszergazda felhasznaldnevet és jelszot kild a szllének. Minden gyermeknek csak egy fel-
hasznal6nevet, illetve jelszot adunk ki. Az e-naplé elérésével kapcsolatos problémékkal a szil6 a rend-
szergazdahoz fordulhat.

4.14. Dicséretek és jutalmazasok*

A tanuloi kozosségek, vagy az egyes tanulék magatartasaban, szorgalmaban, tanulmanyi munkajaban
elért jo eredményeket jutalmazni kell.
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Jutalom a kotelességeken tuli teljesitményekert jar, figyelembe véve az egyéni adottsagokat, szubjektiv
lehetGségeket is.

A dicséret, jutalmazas lehet nyilvanos is, amikor az iskola tanul6i az eredménytablan vagy a radion ke-
resztul, esetenként az iskolagydlésen értestinek tarsaik kiemelkedd teljesitmenyérdl.

A tanulok teljesitményének, cselekedetének és az azeért kapott jutalomnak aranyban kell alinia egymas-
sal.

Az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulét, aki képességeinez mérten:
- tanulmanyi munkajat kiemelked6en végzi,
- kitartd szorgalmat vagy példamutato kozosségi magatartast tanusit,
- eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
- kimagaslé sportteljesitményt ér el,
- és minden egyéb pedagogiailag indokolt esetben.
A dicséret lehet:
- egyéni vagy csoportos,
- szobeli, vagy irasos (e-naplos dicséret, oklevél),
- konyvi/térgyi jutalom,
- jogkor szélesitd kedvezmények adasa,
- szaktanari, osztalyfénoki, igazgatdi, tantestileti.

4.15. Fegyelmezé intézkedések *

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit, vagy a hazirendben foglaltakat eny-
hébb formaban megszegi: igazolatlanul mulaszt, tanéran, sziinetben, napkdzis foglalkozason, szabad-
id6s-, sport-, vagy egyéb tevékenységeken, versenyeken, rendezvényeken tanuléhoz nem mélté maga-
tartast tanusit, fegyelmi intézkedésben részesitendé.

A tanulok viselkedesének, cselekedetének és az ezért kapott elmarasztalasanak aranyban kell allnia
egymassal.

A kildnféle elmarasztalasok rogzitésre keriilnek az e-napléban és az (izené fiizetben. A fegyelmezé in-
tézkedések lehetnek:

- egyéni, vagy kozosségi,

- szobeli figyelmeztetés,

—  ir&sbeli (szaktanari, osztalyfénoki, igazgatdi, tantestileti) figyelmeztetés, intés, megrovas,
-  jogkort csokkentd intézkedések (pl. kedvezmények, juttatdsok megvonasa).

Az a tanul6, aki a kotelességeit szandékosan és/vagy sulyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan,
irdsbeli hatarozattal —, fegyelmi biintetésben részesitendé.

A fegyelmi eljaras lefolytataséra és a fegyelmi blntetés kiszabdsara a nevel6testilet megbizasabdl a
Fegyelmi Bizottsag jogosult.

*Megjegyzés:
Az iskola helyi jutalmazasi és buntetési rendszerét részletesen a Pedagdgiai Program tartalmazza.
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A magatartas és szorgalom értékelésére vonatkozo iranymutatast az iskola Pedagogiai Programja tartal-
mazza.

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

4.16. K6z6sségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének, kivizsgalasa-
nak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyul6 kozosségellenes cselekményt kovet
el, vagy azzal fenyeget6dzik, ha az iskolai, kdzosségi egyuttélés szabalyaival alapvetéen ellentétes ma-
gatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait s a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevé tanuldk
és pedagdgusok alapveté érdekeit.

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartés vagy az azzal torténd fenyegetés buntetdjogi
felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.

Ha a kdzOsségellenes magatartas fegyelmi eljarés hatalya alé tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomas-
szerzést6l szamitott nyolc napon bell meg kell inditani a vélhetéen megvalositd tanulo ellen, amelybe az
intézmény bevonja a tanulé szleit.

A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja haromfés bizottsagot hoz Iétre. (A fegyelmi eljaras
részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.)

A vizsgélat alapjan a bizottsagnak meg kell itéInie, hogy

- cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd
fenyegetést.

- azelkdvetett cselekmény buntetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatélya ala tartozik-e, vagy sem.

- a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdz0sség vagy osztalykdzosseg miko-
dését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

- acselekmény milyen tanuléi, pedagogusi, munkavallaldi korre jelent fenyegetést.

- acselekmény milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikéacios el-
jarasokkal, valamint a helyi szok&srenddel.

A vizsgélatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, az
iskolai kozvelemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.
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5. Zaro rendelkezések

A Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola jelen hazirendjét a neveldtestiilet 2013.
aprilis 4. napjan fogadta el (iktatdszam: 35-391/Jkv/2013), mely a 2013/14-es tanévtdl az intézményi mi-
kodés egy alapdokumentuma.

A héazirendben foglaltakkal az dvodai és az iskolai szUl6i kozOsség képviseldi, az iskolai diakonkormany-
zat, az igazgatdtanacs véleményezési jogot gyakorol.

A fenntarté az intézményi hazirend felett szakmai és torvényességi felligyeletet gyakorol.

Az intézmény hazirendje a nevelbtestiilet elfogadasa, az arra jogosultak véleményezési joganak gyakor-
lasa, valamint a fenntarté egyetértésével valik hatalyossa.

A hazirend modositasara, annak fellilvizsgélata kapcsan, vagy torvényi valtozas miatt kerilhet sor. A
modositas eljarasa megegyezik a megalkotas szabalyaival.

A hazirend megvalosulasat, aktualitdsat a neveldtestilet folyamatosan ellenérzi.

A hazirend el6z6 mddositasara 2016-ban ker(lt sor. Jelen médositasra jogszabalyi valtozas és ezzel
egyidejl fellilvizsgalat miatt 2021. januarjaban kerllt sor. Azt a nevelétestiilet 2021. februar 1-jei félévza-
ré értekezletén fogadta el. (Iktatoszam: 35-87/Jkv/2021).

Budapest, 2021. februar 1.

PH.

Erdészné Nagy Eva
igazgato
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Mellékletek

1. sz. melléklet Tankotelezettség megkezdése az altalanos iskolaban

2. sz. melléklet Tornatermi 6lt6z6k, a tornaterem és a szertar hasznalatanak rendje

3. sz. melléklet A kerékpartarol6 hasznalatanak rendje
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1. szamu melléklet
Tankotelezettség megkezdése az altalanos iskolaban

Az iskola igazodva a Budapest Févaros XVII. Kerilet Rakosmente beiskolazasi szabalyaihoz, el6zetes
jelentkezéshez koti a beiratkozast. A leendé elsd osztalyosok minden év februar honapjaban adhatjak be
jelentkezési lapjukat, melyrdl az iskola elézetes tajékoztatast nyujt honlapjan, az 6vodakon, és lehet0ség
szerint a keruUleti sajton keresztul. A jelentkezéssel kapcsolatos tudnivalok kifiggesztésre kertinek a ke-
rulet evangélikus templomainak hirdetétablajan is. Az iskola épuletének adottsagai miatt jelenleg tan-
évenkent két els6 osztalyt indithatunk.

1. Az elsd évfolyamra kerlilés altalanos feltételei:

— megfeleld életkor,

— Szakértéi Bizottsag intézményi kijelolése,

— aziskola vilagnézeti elkdtelezettségének elfogadasa, az ezzel jaré kotelezettségekkel egyitt.
2. Tovabbi feltételek az iskola 4. évfolyaman emelt rajz tantervd, un. mivészeti osztélyaiba:

— szlil6i nyilatkozat a nem kotelezd (szakkdri) orak vallalasardl,

— gyermek rajzképesség felmérésen vald részvétele (ceruzafogas, kitartas, tanari instrukcidk figye-
lembe vétele, térkitoltés a rajzlapon, szinhasznalat, tlrelem). Az iskola a rajzképesség-mérést
dvodasoknak hirdetett rajzverseny formajaban tartja.

3. Beiskolazasnal el6nyt élveznek:

— akerileti gyermekek (80%-os feltdltottségig)
— azevangélikus felekezethez tartoz6 gyermekek,
— amas torténelmi egyhaz gyilekezetéhez tartoz6é gyermekek,
— azon gyermek, akik testvére mar intézményunkbe jar (nem jelent automatikus felvételt),
— tovabba akinek ezt kilonleges helyzete indokolja.
4. Tovabbi felvételi szempontok

— fid-lany arany figyelembe vétele
— akulonbozé hittancsoportba jelentkezOk aranya

5. Tuljelentkezés esetén - megfeleld feltételekkel rendelkezd, illetve elényt élvezbk rangsorolésat kove-
tben - az intézmény sorsolast szervez, az alabbiak szerint:

— A sorsolason jelen van az intézmény vezetbje, egy helyettese, iskolalelkésze és a SzUl6i Kozos-
ség egy tagja és a Diakonkormanyzatot képviseld igazgatdtanacsi tag.

— A sorshuzast az iskolalelkész végzi a jelentkezési lapok kozil.

— Ahitelességet az intézmény vezetdje, valamint a Sz{l6i K6zosség képviselbje igazolja.

— Asorsolas eredményérél jegyz6konyv készll, melybe a sorsolason részt vettek gondviseldi bete-
kintést kérhetnek.

Az iskola a felvételrdl hatarozatot hoz, melyet a beiratkozasi hatarid6 elétt kiad a szllének. A sz(l§ iras-
ban nyilatkozik arrol, hogy a felkinalt féréhelyet elfogadja-e.

Tovabbi szabalyokat az iskolai beiratkozassal kapcsolatosan az intézmény Pedagogiai Programja tartal-
maz.
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2. szamu melléklet
A tornatermi 0ltozOk, a tornaterem és a szertar hasznélatanak rendje
1. Az 6ltéz0k hasznalata

A tornatermi 0ltozOkbe jelzd csengetéskor lehet lemenni. A kdvetkezd tanorat kezd6 osztaly csak akkor
mehet be az 6ltoz6be, ha az elbtte 1év osztaly azt mér elhagyta.

A szaktanar tandra utan koteles megvarni, amig az osztalya elhagyja az 6lt6z6t, ekkor ellenérzi az 61t6z6
tisztasagat, illetve épségét, majd bezarja azt.

A rongalasért az, az osztaly a felelés, amelyik az 6ltozében tartozkodott. Karokozas esetén az okozott
kart, a kar okozojat és az idépontot fel kell jegyezni a rongalasi fizetbe, illetve az osztalyfénokoket értesi-
teni kell.

Az 6It6zk zarasa, illetve nyitdsa a szakérat tartd tanar dolga, az 6ltoz6ben hagyott értékekért csak az
oltozbajtok zarasaval felelds.

Tandra kozben az 6ltoz6ben tanuld nem tartdzkodhat, és azt zarva kell tartani.

A tandrék kozti szinetekben az oltozok, illetve a tornatermi folyosd rendjét a testneveld tandroknak kell
biztositaniuk.

A testnevelés oOrara készul6dé tanulok nem tartozkodhatnak a tornatermi folyoson.
2. Atornaterem hasznalata

A szaktanar, akinek tornatermi 6raja van, a sajat vagy a portan talalhaté kulccsal nyitja a tornaterem ajta-
jat, illetve a tanora utan, amikor minden tanul6 elhagyta a tornatermet, koteles bezarni a kilsé ajtot.

A tornateremben hasznalt szereket, eszk6zoket az 6ra végén a helyére kell visszapakolni.
3. A szertar hasznalata

A tanorahoz szikséges szereket a tanuldk csak a szaktanar jelenlétében vehetik ki a szertarbdl, illetve az
dra végen annak jelenlétében kell visszapakolni a helyére, megdrizve a szertar rendjét.

Az utolsé tandra utén a szertart is zarni kell a tornateremmel egytt.
4. Délutani sportfoglalkozasok

A délutani foglalkozasra érkezd tanulék az udvaron, vagy az aulaban gyilekezhetnek és csak a foglalko-
zast vezet( tanar felligyeletével vonulhatnak be a tornatermi részhez.

A foglalkozas végén a szaktanar zarja a szertart, a tornatermet, illetve ellenérzi az 6ltoz6ket és a tanuld-
kat, kikiséri az épuletbdl.

Az 6Itozbket a délutani foglalkozas ideje alatt is zarva kell tartani.
5. Zéradéek

A fenti szabalyok valamennyi hasznaldra vonatkoznak.

Ezt a szabalyzatot a tornatermi folyoson ki kell fliggeszteni
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3. szamu melléklet

A kerékpartarol6 hasznélata

1.
2.

R

Iskolank kerékpartoroldt Uzemeltet az iskolaudvar tertletén.

A kerékpartarolot iskolank minden tanul6ja és dolgozoja hasznalhatja, aki sajat kerékpartjat a
taroloban sajat zarral (Ianccal, lakattal) lezarja.

Az iskola a taroldban tartott kerékparokért feleldsséget vallaini nem tud, de gondoskodik a
tarol nyitva tartasarol, zarasarol.

A tarol6 minden tanitasi napon reggel 728-t6l az intézmény nyitva tartdsaig hasznalhato.
A kerékpartarold nyitasat, illetve zarasat a mindenkori portatigyelet ellenérzi.
A kaputdl a taroldig a kerékpart tolni kell. Az iskola terlletén kerékparozni tilos!

A kerékpartarolo hasznalatanak rendjérdl a tanuldkat szoban (az elsd osztalyfénoki dran),
irdsban (jo lathatd helyen kifliggesztett hazirendben), a sziiléket a szuléi értekezleten értesi-
teni kell.

A szUl6kkel a kerékpartold hasznalati rendjét az els6 szuléi értekezleten ismertetni kell.
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